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1.
Propósito
Este procedimiento tiene como propósito definir las actividades que [Nombre de la Compañía] realiza para programar y ejecutar una mantención preventiva en aquellos equipos que se consideran claves para asegurar la calidad de los productos o que  tienen  un impacto potencial en el medio ambiente. 

2.
Alcance
Este procedimiento se aplica a  todo el personal de la compañía que solicite, programe, y/o realice mantención preventiva en equipos que se consideran claves para asegurar la calidad  del producto y la conservación del medio ambiente. 

Este procedimiento está relacionado con la cláusula 4.9 de ISO 9001, cláusula 4.4.6 de ISO 14001  y la sección 9 del Manual del Sistema Integrado de  Gestión de [Nombre de la Compañía].

3.
Procedimientos relacionados y otros documentos
Procedimiento N°.


Descripción del procedimiento
PSIG 9.4



Bloqueo y Rotulación

Otros documentos 

Descripción del Documento
FORM. 9.3.0.1                       Lista de equipos para mantención preventiva

FORM. 9.3.0.2                       Ficha técnica de cada equipo con antecedentes de mantención

FORM. 9.3.0.3                       Programa de mantención preventiva

ITSIG.  9.3.X                         Instrucción de trabajo de mantención

FORM. 9.3.X.X                     Lista de repuestos para la mantención




FORM. 9.3.X.Y                     Informe de mantención preventiva

FORM. 9.3.X.Z                     Registro de la mantención
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4.- 
Responsabilidades

Responsable principal : Gerente Producción

Responsable de apoyo : Gerente / Jefe de Mantención

5.-
 Vocabulario especial

Bloqueo y Rotulación : Se denomina al conjunto de actividades que se realizan antes de iniciar la mantención de una máquina. Esas actividades tienen como propósito evitar accidentes debido a la puesta en marcha de la máquina en mantención en forma inadvertida.

6.
Procedimiento
6.1 El gerente de producción (o persona designada) identifica e incorpora todos los    equipos considerados claves en una “Lista de equipos para mantención preventiva”,  FORM. 9.3.0.1 del sistema de mantención preventiva, marcando los equipos con un código numérico/número de serie  de identificación . 

NOTA 1:
Los antecedentes y registros del sistema de mantención preventiva  (ya sea en copia física  o en medios electrónicos) contienen la siguiente información:

Tipo de equipo y fabricante

Ubicación del equipo

Número de serie del equipo (o código de identificación)

Frecuencia de la mantención

Actividades de mantención e instrucciones de trabajo que se aplican (si es que existen)

Fecha de la mantención y nombre(s) de las personas que han participado

Resultados de la mantención (reparaciones, ajustes, reemplazo de partes, etc)

Fecha de la próxima mantención preventiva

Lista de repuestos necesarios para las actividades de mantención

6.2 El gerente de mantención (o persona designada) establece en Ficha técnica, FORM. 9.3.0.2, de cada equipo un ciclo de mantención..El ciclo incluye un  programa de mantención basado en los requisitos del  fabricante, utilización  requerida,  experiencia de la empresa y datos históricos.

6.3 El gerente de producción y el de mantención programan cada semana, en 

FORM. 9.3.0.3 - Programa de mantención preventiva -,  la mantención del equipo de acuerdo a su ciclo de mantención
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6.4 El gerente de producción (o persona designada) publica semanalmente el plan de trabajos de mantención para avisar a los operadores cuáles son los equipos que están programados para su mantención preventiva.

6.5 El personal designado de mantención, en conformidad al procedimiento de Bloqueo y Rotulación PSIG 9.4, procede a bloquear y rotular el equipo para asegurar que este no será utilizado durante las actividades de mantención

6.5.1
Si la mantención no es realizada por un servicio externo, entonces proceda con el paso 6.7 

6.6 El gerente de producción (o persona designada) envia el equipo al servicio de mantención externo, en un embalaje de protección, u organiza  que la mantención sea realizada en los recintos de la empresa en conformidad a las condiciones acordadas con el subcontratista en la orden de adquisiciones.

NOTA 2
Todos los proveedores (subcontratistas) seleccionados deberán demostrar que las actividades de mantención se realizan con personal calificado y  bajo condiciones controladas.

NOTA 3
Todos los proveedores (subcontratistas ) deben ser capaces de proporcionar evidencia documentada de las actividades de mantención realizadas y de los resultados obtenidos.

6.7 El personal de mantención entrenado y calificado realiza la mantención del equipo de acuerdo a las instrucciones de trabajo existentes.ITSIG 9.3.X y Lista de repuestos para la mantención FORM. 9.3.X.X

6.8 El personal de mantención designado registra los resultados de la mantención en  FORM. 9.3.X.Y - Informe de mantención preventiva- y en FORM. 9.3.X.Y – Registro de la mantención- y los entrega al gerente de mantención (o persona designada).

6.9 El gerente de mantención (o persona designada) revisa los resultados de la mantención del equipo para verificar que el equipo cumple con los requisitos establecidos para su operación .

6.9.1
Si el equipo se encuentra conforme para entrar en producción, entonces siga con el paso 6.11 
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6.10 El equipo que se encuentra bajo sospecha es reparado por personal de mantención de planta o externo según sea apropiado. Siga con el paso 6.9

6.11 El gerente de mantención (o persona designada) aprueba los resultados escribiendo “Aprobado” , con sus iniciales, en el Informe  de mantención, e informa al personal  designado de mantención  que el equipo ha sido aceptado.

6.12 El personal de mantención designado desbloquea el equipo retira su rótulo y lo entrega a producción.

6.13 El gerente de mantención archiva y mantiene el Informe y el registro de la mantención durante un período de 5 años.

NOTA 4.- Los gerentes departamentales son responsables de asegurar que el equipo de producción es utilizado en forma adecuada para realizar los trabajos encargados y de informar en forma inmediata sobre cualquier problema de los equipos mediante la generación de una solicitud de trabajo de mantención.   
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FORM. 9.3.0.1

Fecha 
LISTA DE EQUIPOS PARA MANTENCION PREVENTIVA

AREA : 

	EQUIPO
	Ubicación
	Identificación
	Catálogo
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FORM. 9.3.0.2

Fecha 

FICHA TECNICA CON ANTECEDENTES DE MANTENCION

EQUIPO : 

	ELEMENTO
	MANTENCION

Nota : Indicar, si es que existe, Instrucción de Trabajo para la mantención especificada  y su Lista de Repuestos 
	PROGRAMA DE MANTENCION

	
	
	Diario
	Semanal
	Mensual
	Trimestre
	Anual
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